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EXPO VIRTUAL EDUCA
Presentacion VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Los doce primeros Encuentros Internacionales anuales Virtual Educa [periodo 2000-2011]
tenian asociada un area de exposicion, en la que participaron numerosos e importantes
expositores. Dada la relevancia del Encuentro, en Virtual Educa Panamd 2012 se organizé la
12 Exposicion internacional ‘Educacién, Innovacién y TIC’ de América Latina y el Caribe con
el objetivo de presentar productos servicios, iniciativas y modelos de buenas practicas para
la region.

El éxito obtenido tanto en Colombia 2013, Perd 2014, México 2015 y Puerto Rico 2016 nos
reafirmaron en la idea de que es necesario disponer de una Exposicién anual en América
Latina y el Caribe, por lo que se convoca la 62 Exposicién internacional ‘Educacion,
Innovacién y TIC', que tendrd lugar conjuntamente con el XVIII Encuentro internacional
Virtual Educa Colombia 2017, que esta organizado por el Gobierno Colombia y la Secretaria
General de la OEA / Virtual Educa.

iLes esperamos en Bogota, Colombia!
Un saludo muy cordial

José Maria Anton
Secretario General de Virtual Educa

VE MA-EXP v6.0 2017
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Datos ba’Sicos VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

NOMBRE:
62 EXPOSICION INTERNACIONAL ‘EDUCACION,

INNOVACION Y TIC’ DE AMERICA LATINA Y EL CARIBE

EN EL MARCO DE:
XVIII ENCUENTRO INTERNACIONAL VIRTUAL EDUCA

ORGANIZAN
Gobierno de Colombia junio
Secretaria general OEA / Virtual Educa

WEB: http://www.virtualeduca.org/exposicion @
UBICACION: Corferias, Bogota. Colombia a junio

FECHA: Del 13 al 16 de junio de 2017

4°37'53" N, 74°5'36" W

virtual XVIII Encuentro Internacional
“educa Virtual Educa

COLOMBIA Bogota, Corferias, 13-16 de junio, 2017
2017 www.virtualeduca.org/colombia2017

"
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EXPO VIRTUAL EDUCA

Agenda del expositor VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

® Inauguracidn — Clausura XVIII Encuentro internacional

Inauguracién: Martes, 20 de junio
Clausura: Viernes, 23 de junio

® Horario Exposicion

Inauguracion

Martes, 20 de junio  8:00 am - 7:00 pm
Miércoles, 21 de junio  8:00 am - 7:00 pm
Jueves, 22 de junio  8:00 am - 7:00 pm
Viernes, 23 de junio  8:00 am - 4:00 pm

Clausura

® Calendario de montaje y desmontaje de stands

1 Montaje de stands:

S Domingo 18 de junio 8:00 am - 8:00 pm

Lunes 19 de junio 8:00 am - 8:00 pm

2 Entrega de espacios [para montaje] por parte de Virtual Educa:

\l, Domingo 18 de junio 3:00 pm

3 Entrega de stands [ya montados] por parte de Virtual Educa a los
expositores:

Lunes 19 de junio 10:00 am

—
Lunes 19 de junio 8:00 pm

4 Desmontaje de stands:

virtual \1, Viernes 26 de junio 4:00 pm - 9:00 pm
E educa Manual del expositor n
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EXPO VIRTUAL EDUCA

Agenda del eXPOSitor VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

® Fechas importantes para el expositor

—

virtual
educa

desde el momento en que esté consolidada su reserva i @ ===z

Acceso a la Extranet de expositores EXTRANET ASOCIAOS

Socin, Bonetactoro yPatrciadores do Virtua Educa

oo e

Inic

http://virtualeduca.red/extranet

ag

antes del 1 de junio 2017, 12:00 pm - Extranet

Comunicaciones
- Logotipo y Letrero del nombre de la compaiiia o institucién para su stand

- Otras necesidades para su stand o espacio

antes del 5 de junio de 2017, 12:00 pm - Extranet

Inscripciones y Asistencia
- Personas que atenderan el stand
- Invitados (dependiendo del tipo de expositor)

- Asistencia a actos oficiales (dependiendo del tipo de expositor)

antes del 5 de junio de 2017, 12:00 pm Extranet

Comunicacion del expositor sobre su personal y montadores

- Montadores de su stand, en caso de haber contratado una empresa ajena

| JUNIO 2017 |

a Virtual Educa

5 6 7 8 9 10 11
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19 20 21 22 23 0 24 025
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EXPO VIRTUAL EDUCA

‘ Stands y eqU|pamlentos VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Situacion y zonas de la Exposicion en Corferias

AREA DE EXPOSICION: PABELLON 3, Nivel 1: Patrocinadores y Sector empresarlal

| ’-*J_rlllm =
NN EEE COOO0D

RESARIAL 29 1

L L] III

l-l ;

Tipos de stands Sector empresarial
La disposicion de los stands puede ser de tipo isla, en esquina o de cajon.

Los tipos de stands o los tipos de espacios para el montaje de stands que entrega la
organizacion son:

3,00mx3,00m 09 m2

6,00m x 2,25m

2
625mx225m  12M

6,00mx3,00m 18 m?

6,75mx3,00m 20 m2

La altura normalizada de los stands de la organizacion es de 2°40m.

La altura libre en el PABELLON 3, Nivel 1 es de 3m. Como existen instalaciones pegadas a
techo no es recomendable superar los 2'50m

VE MA-EXP v6.0 2017
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EXPO VIRTUAL EDUCA

‘ Stands y eqU|pamlentos VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Situacion y zonas de la Exposicion en Corferias

AREA DE EXPOSICION: PABELLON 3, Nivel 1: Patrocinadores y Sector empresarlal
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Tipos de stands Pabellon Patrocinadores
La disposicion de los stands puede ser de tipo isla, en esquina o de cajon.

Los tipos de stands o los tipos de espacios para el montaje de stands que entrega la
organizacion son:

6,00m x 3,00m 2
. T3 ¢smx3oom 18M

. T-5 6,25m x 3,55m 22 m?

. T-6 6,00m x 4,50m 27 m?

La altura normalizada de los stands de la organizacion es de 2°40m.

La altura libre en el PABELLON 3, Nivel 1 es de 3m. Como existen instalaciones pegadas a
techo no es recomendable superar los 2'50m

virtual
educa Manual del expositor
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EXPO VIRTUAL EDUCA
Stands Y eqUiPamiENtOS VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Situacion y zonas de la Exposicion en Corferias

AREA DE EXPOSICION: PABELLON 3, Nivel 2: Pabellén Colombia y Pabelldn Virtual Educa

virtual
educa

[ e k

=] =] = =] A = A = = I=| =]

o

}

N

A

PABELLON VIRTUAL EDUCA

17 -
onn
“ood” vels | vews | vess | ver2 | ven ‘ ‘1’5 VEO7
r ‘““_‘_I_:r‘“wm : h
-
o NIVEL2

Y T 1111

eco
ve | :
2018 | \ |
¢ H EDUCASTEAM e i
’ “ coo8
g G

©
a0
o N : PABELLON COLOMBIA
o B . . 1
o m Eﬁ “ t ig -
0t
Cpign

Iy

| I

o o o =] =] =] =]

Tipos de stands / espacios
La disposicidon de los stands puede ser de tipo isla, en esquina o de cajén.

Los tipos de stands o los tipos de espacios para el montaje de stands que entrega la
organizacion son:
. 5,25m x 3,00m 15 m?

. 6,00m x 4,50m 27 m?2
. 5,25m x 5,25m 27 m?2

La altura normalizada de los stands de la organizacion es de 2°40m.

La altura libre en el PABELLON 3, Nivel 2 varia de 2’50 a 4’50 en los stands del perimetro
y es >5m en el resto de los stands.

Manual del expositor e
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EXPO VIRTUAL EDUCA

‘ Stands y eqUipamientos VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Equipamiento tipo:

STANDS:
Estructura:

A Estructura autoportante octogonal de aluminio
/1 Paneles de melamina
A Friso superior con el nombre del expositor y nimero de expositor
[letra normalizada estandarizada de 12cm. de alto y un maximo de 20 caracteres]
A lluminacidon mediante focos halégenos orientables

Mobiliario:
A 1/2 Mostradores o counter de atencién [9m?/12m? o 18m?/ 20m?]
A 1/2 Sillas altas [9m?2/12m? o 18m?/ 20m?]
/1 1 Mesa reuniones
A 2/4 Sillas [9m?/12m? 0 18m?2/ 20m?]

Instalaciones:
2 Contactos eléctricos: corriente monofésica 110v-60Hz y 100w/m?
A/ Conectividad a internet

ESPACIOS:
N Contactos eléctricos: corriente monofasica 110v-60Hz y 100w/m?

N Conectividad a internet

VE MA-EXP v6.0 2017
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EXPO VIRTUAL EDUCA

Normas generales VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

5.1 Coordinacidn

- La Exposicion se realiza bajo la coordinacidn y supervisién de la Coordinacidn técnica
de Virtual Educa.

- No se autorizard la ocupacién del espacio ni se hara entrega, en su caso, del stand
prefabricado al expositor que no haya abonado en su totalidad el espacio contratado y
los gastos de los servicios solicitados.

- Los gastos de reparacién o reposicién y las multas a que se hagan acreedores el
expositor o las empresas de montaje se facturaran siempre a cargo del expositor y se
cobraran de acuerdo con los valores establecidos por la organizacién.

- La liquidacion total de dichos gastos producidos durante la exposicion serd condicion
indispensable para retirar el material de exposicién de su espacio.

- Para cualquier consulta o aclaracién dirijanse a la Coordinacién técnica de Virtual
Educa.

5.2 Acreditaciones

- Los expositores y todos las personas de las empresas de montaje y desmontaje deben
portar acreditacion para poder acceder a las salas de la exposicion.

- Asimismo, todas deben estar dadas de alta en el sistema de Seguridad Social y con las
liguidaciones vigentes.

- La acreditacién se otorga para toda la duracion de todo el encuentro y no permite el
intercambio de nombres o personas.

- Se entregardn 5 acreditaciones por expositor para las personas que atenderan en el
stand. Ademas, se facilitaran las acreditaciones necesarias para la empresa de montaje
y desmontaje.

- El expositor debe inscribir, a través de la extranet, previamente a la exposicidn, en el
plazo marcado, la relacion de personas.

5.3 Servicios

Los servicios generales disponibles en el Area de exposicién seran:
- Puesto de Primeros auxilios

- Puestos sanitarios con aseos en zonas comunes

- Proteccion contraincendios

- Oficina de la Coordinacion técnica de Virtual Educa

VE MA-EXP v6.0 2017
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EXPO VIRTUAL EDUCA

Normas generales VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

5.4 Seguridad

- En el salén en donde se realiza la exposicidn existira un servicio de seguridad cotidiana
durante 24 horas que se encargard de la vigilancia de las instalaciones comunes y
perimetrales. No obstante esta seguridad no abarca la vigilancia de los materiales y
equipos de los expositores.

- El organizador no se hace cargo de la custodia de materiales y equipos ni se hace
responsable del robo o de dafios de materiales o equipos.

- Los expositores deberan asegurar sus equipos y resto de elementos que considere, ya
sean propios o de terceros.

- Ademas se recomienda utilizar en todos los dispositivos electrénicos cables de seguridad
con conector de seguridad Kensington para el anclaje a elementos fijos.

5.5 Prohibiciones

- No se permite ocupar los pasillos o zonas centrales de la exposicion con cualquier
demostraciéon o actividad . Toda actividad del expositor debe realizarse en el propio
perimetro de su propio stand.

- Asimismo las actividades de promocién deben realizarse dentro del espacio contratado.
No se permite la invasién o la colocacidn de carteles en las zonas comunes de la
exposicién (paredes generales, pasillos, bafios, areas vacias, otros stands,..).

- El uso de equipos o emisores de sonido que puedan causar molestias o incomodidad a
expositores o visitantes debe ser el adecuado, debiendo prever el expositor sistemas de
aislamiento acustico o emitir a un volumen moderado.

- Laventa al detalle no estd permitida dentro del recinto donde se celebra la Exposicidn.

- Estd prohibido fumar y comer dentro del recinto.

5.6 Recomendaciones

- Es necesario portar siempre la acreditacion y el documento de identidad .

- Esimportante cumplir con los horarios establecidos.

- Es recomendable que todos los expositores dispongan de una persona responsable en su
stand antes de la hora de apertura y después de la de cierre para evitar robos y pérdidas,
pues es el momento en el que mas se acentuan. Entre 1/2 hora y 1 hora de margen seria
lo mas adecuado.

- Se recomienda utilizar estabilizadores de voltaje para reforzar la proteccion de los
dispositivos electrénicos.

VE MA-EXP v6.0 2017
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EXPO VIRTUAL EDUCA

Normas generales VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

5.7 Espacios

Stands y espacios:

- La organizacion hard entrega de los stands o espacios contratados en la fecha
comprometida. Es a partir de ese momento en el que los expositores pueden realizar el
montaje de sus stands. Para casos excepcionales contactar con la organizacion.

Almacenaje y Zona Franca / Importacidon temporal

- Corferias dispone de una zona de almacenaje propia. En la propia zona de exposicién
hay reservados dos espacios para cartonajes

- Corferias dispone de una Zona Franca Permanente Especial para el ingreso de los bienes,
equipos y mercaderias que serdn exhibidos y utilizados en la exposicidon

- Revisar Documento “Gestion Aduana”

- Para el ingreso y salida de los productos y equipos a la exposicidon el expositor esta
obligado a entregar un Manifiesto con la relacion completa a la organizacidn.

5.8 Propiedad intelectual y Propiedad industrial

- Como expositor se compromete a no exhibir en su stand logotipos, material multimedia
o elementos graficos que pudieran lesionar los derechos de propiedad intelectual de
otros. En el stand el expositor solo podra disponer de los logotipos propios o los que
tenga autorizacion de uso.

- Asimismo, como expositor, se compromete a no exhibir en su stand ningun producto o
servicio en imitaciéon de los de otro o que pudiera lesionar derechos exclusivos de
propiedad industrial, se encuentren o no registrados, o realizar cualquier otra practica
gue pudiera ser desleal durante el tiempo de celebracién del certamen.

- Queda terminantemente prohibida la exposicion en el stand de catdlogos, folletos
informativos o cualquier tipo de material para la difusién publicitaria que de cualquier
forma infrinjan la legalidad vigente o vulneren derechos de terceros.

- La organizacion gozara de facultades inspectoras en las instalaciones, al objeto de poder
verificar cualquier incumplimiento relativo a las practicas anteriormente enunciadas.

- El incumplimiento de estas instrucciones para hacer frente al plagio o la infraccién de
derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial, o cualquier otra practica
desleal, podrd ser causa de exclusidn en la exposicion actual o en ulteriores.

VE MA-EXP v6.0 2017
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0 Montaje y desmontaje

EXPO VIRTUAL EDUCA

6.1 Coordinacion

El montaje y desmontaje de la Exposicidn se realiza bajo la coordinacidon y supervisién de
la Coordinacion técnica de Virtual Educa, organizador del Encuentro.

No se podra iniciar el montaje de los stands sin la correspondiente entrega oficial por
parte de los organizadores.

Todos los expositores y montadores deben estar dados de alta en la Seguridad social y con
sus liquidaciones vigentes en el momento de la exposicion.

6.2 Normas de montaje

Diseno

El proyecto debe ceiiirse al espacio y a las condiciones del recinto. El disefio y montaje del
stand debe realizarse de tal forma que se respeten las salidas de emergencia, los equipos
contra incendios existentes y las sefalizaciones.

El expositor deberd respetar el perimetro que delimita el drea de exhibicién en planta.

La altura estandar de los stands es de 2°40m.

Los acabados deben ser dptimos en todas las fachadas visibles. Asimismo, todas las
traseras deberan estar en buen estado sin restos de cables, maderas, telas, etc.

El disefio debe ser para un stand ligero, facil de armar y autoportante, adecuado al
entorno y que no impliquen modificaciones o alteraciones de las instalaciones del recinto.
No se permite construir ni fabricar el stand en el interior del recinto.

Stands especiales:

Se denominan stands especiales a los stands de doble altura (con un altillo o piso superior
accesible al publico) o a aquellos de caracteristicas constructivas especiales.

Antes del comienzo de los trabajos de montaje deberan presentarse los oportunos planos
de planta y alzado de su stand a la Coordinacion técnica para su aprobacion.

Para estos stands se solicitara que el expositor presente la siguiente documentacion:

*  Plano en planta, plano estructural y plano de taller y documentacién explicativa.

*  (Cdlculo estructural [con una vigencia no mayor de 6 meses] del stand vy
declaracién del responsable en cuanto a que dispone de capacidad técnica
suficiente e idoneidad en la ejecucion [arquitecto, ingeniero, ...].

*  Declaracién de fin de obra, en el sentido de que se garantiza que la construccién
del stand y/o de sus instalaciones se ha realizado de forma correcta.

*  Pdliza del seguro de responsabilidad civil de la empresa.

virtual
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0 Montaje y desmontaje

EXPO VIRTUAL EDUCA

Obras no permitidas

No estd permitido realizar obras de albaiiileria directamente sobre el suelo.

No se permite barrenar pisos, columnas o estructuras propias del recinto.

Cualquier elemento de audio, iluminacién o video que esté soportado en la estructura
debera contar con lineas de sujecidon adecuadas

A nivel general el expositor y las empresas de montaje que hayan contratado deben
producir la minima afeccidn en la edificacidon (piso, muros, falsos techos,...) y sus
instalaciones, prohibiéndose el uso de clavos, anclajes o elementos similares.

En caso de que se produjesen desperfectos sera por cuenta del expositor la reparacién
o el abono de la misma.

El expositor y las empresas de montaje no debe utilizar pinturas o pegantes sobre el
sistema divisorio.

El expositor y las empresas de montaje no deben pintar con sistemas de aspersion o
compresion dentro de las instalaciones. Si es completamente necesario deben instalar
la proteccion necesaria al area de exhibicién y encerrar o aislar el espacio del stand
para no afectar las areas adyacentes.

No se permite modificar, descolgar, actuar sobre los elementos existentes en las sala
de exhibicidn. Tampoco se permite anclar nada. Todo montaje debe ser autoportante.

Precauciones

En el caso de aplicar acabados sobre el piso, el expositor y las empresas de montaje
deben utilizar plataformas o tarimas, para no ocasionar dafos en los suelos.

Para evitar alteraciones que se forman en el piso debido al uso de cintas adhesivas, se
recomienda utilizar cintas acrilicas de remocion limpia.

Si se va a taladrar, serruchar, clavar o pintar sobre el piso deben ponerse protecciones
en suelo y paredes.

No se puede utilizar el espacio como taller de produccién. Solo debe usarse para

ensamblaje y montaje de mddulos previamente fabricados.

Responsabilidades

Toda empresa de montaje a cargo de un expositor debe contar con sus propios
equipos de trabajo para la ejecucidn de los trabajos. En la sede de la exposicidn no se
prestaran ni alquilaradn equipos o herramientas.

El expositor debe responder por la limpieza y aseo de los stands tanto en la etapa de
montaje y desmontaje como durante la exposicién.

Todo aquel material que se encuentre abandonado en las dreas comunes o fuera del
area asignada al expositor podra ser retirado por los servicios de limpieza.

virtual

educa
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EXPO VIRTUAL EDUCA
' Montaje Yy desmontaje VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Supervisidn

- La organizacién se reserva el derecho de desmontar o retirar cualquier elemento que
consideren vaya en contra de las normas establecidas para la exposicion.

- La organizacidn se reserva el derecho a interrumpir trabajos de montaje que no cumplan
con las normas descritas y de seguridad industrial.

- Asimismo se reserva el derecho de impedir el acceso a empresas de montaje que sean
recurrentes en violar las normas.

Los stands deben estar totalmente montados para la inauguracion de la exposicidn.

6.3 Normas de desmontaje

Inicio del desmontaje

- El desmontaje se realizara a partir de la clausura del Encuentro.

- Dado que se junta en el tiempo el desmontaje de todos los stands, circula mucho
personal de desmontaje por el recinto. La organizacién no se hace responsable de
equipos ni de sus elementos del stand en este proceso.

- Durante esta etapa es importante que no se olvide de portar la credencial.

Entrega de espacios

- El expositor debe entregar tanto el espacio asignado como el equipamiento en las mismas
condiciones de conservacion y aseo en las que fueron instalados.

- El expositor no puede dejar materiales voluminosos sin retirar. Debe dejar la zona
ocupada expedita y limpia.

- En el caso que existieran desperfectos se le exigira al expositor y la empresa de
montaje/desmontaje que lo repare.

Retirada de sobrantes

- Una vez terminado el periodo de tiempo establecido para el desmontaje, el servicio de
limpieza retirard todo el material que aun permanezca en el drea de exhibicién [material,
tableros, equipos, tarimas,.. ], dando por hecho que son materiales que carecen de valor
para los expositores, por lo que esto no implica responsabilidad de la organizacion.

- Para ingresar al recinto a realizar el desmontaje y retirar los elementos o mercancias el
expositor debe tener la supervision de la Coordinacion Técnica.

Los stands deben estar totalmente desmontados en el plazo marcado.

VE MA-EXP v6.0 2017
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EXPO VIRTUAL EDUCA

Normas ESPECI'fiCGS VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Normas especificas complementarias de Corferias

Generadores de
Oportunidades y Progreso
\ 4

7.1 Montaje y decoracion de stands

a) Antes de iniciar el montaje el expositor debera verificar las condiciones fisicas y las
dimensiones de los espacios a ocupar, con el fin que el disefio del stand se ajuste a las
condiciones establecidas en los planos.

b) Las empresas de decoracidén que tengan a su cargo pabellones o areas independientes
(para un mismo expositor) deberan recibir y entregar dichas areas al encargado que
designe CORFERIAS. Bajo ninguna circunstancia se puede iniciar el montaje de las
areas de exhibicion sin la correspondiente entrega oficial por parte de CORFERIAS.

c) Todos los elementos utilizados en el montaje deberdn ser auto-portantes, puesto que
estd prohibido afectar las edificaciones e instalaciones fisicas del recinto, los
elementos del sistema divisorio, asi como el uso de templetes, anclajes, chazos,
puntillas, etc.

d) Todos los stands deberan cumplir con la Norma Sismo Resistente 2010 NSR-10,
CORFERIAS no realizard revision o aprobacién de disefios estructurales o del sistema
constructivo del stand, este es responsabilidad del expositor o la empresa de
montaje.

e) El expositor o el encargado del montaje, debera respetar el perimetro que delimita el
area de exhibicién en planta.

f) En el montaje del area arrendada esta prohibido el uso de pinturas o pegantes sobre
el sistema divisorio, ya que este no recupera su estado inicial.

g) El expositor y/o las empresas de montaje no deberdn pintar con sistemas de
aspersion o compresién dentro de los pabellones. En caso que se requiera, deberan
instalar la proteccién necesaria al drea de exhibicién y encerrar o aislar el espacio del
stand para no afectar las areas adyacentes.

h) El sistema divisorio de CORFERIAS cumple una funcién delimitante y no estructural,
por lo tanto solo se podran colgar elementos como cuadros, afiches etc., con un peso
no mayor a 5 Kg. por cada panel de 1 metro color blanco.

i) Todo montaje debera prever la utilizacién de acabados o6ptimos para todas las
fachadas que puedan ser vistas desde cualquier punto de la exhibicion (culatas).
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j) Para la instalacién de emisores de sonido que pudieran causar molestias o
incomodidad a expositores o visitantes, el expositor o el encargado del montaje,
deberd prever sistemas de aislamiento acustico adecuado o volumenes moderados
previamente aprobados por CORFERIAS.

k) CORFERIAS no prestard ni alquilara herramientas o equipos para realizar montajes.

[) Las presentaciones dentro de las areas de exposicién (shows, desfiles, cocteles, etc.)
requeriran de autorizacion previa por parte de la Direccion Comercial y deberan ser
informadas al Supervisor de Pabellén. Los disefios para este tipo de presentaciones
deberan tener en cuenta las areas de circulacion para el publico visitante
circundantes al stand, sin interferir o usar las circulaciones del pabellon.

m) El expositor y las empresas de montaje deberdn abstenerse de manipular el tapete,
este no se retirard en ningln caso. Se deberan efectuar las previsiones necesarias
para evitar manchas de pintura, perforaciones, cortes o quemaduras a este. En caso
de dafio CORFERIAS realizara el cobro de la reposicidén y/o multas por dafios teniendo
en cuenta los rangos para la aplicacion de multas indicados en este documento.

n) El expositor y las empresas de montaje deberdn prever sistemas de montaje y
utilizaran plataformas o tarimas en caso de aplicar acabados sobre el piso, para no
ocasionar dafos al tapete de los pabellones. La limpieza o reparacién del tapete sélo
podra ser realizada por personal autorizado por CORFERIAS.

o) El expositor debera responder por el aseo de los stands tanto en época de montaje y
desmontaje como durante la feria. Si alguna empresa especializada o persona natural
se encarga de estas labores, el expositor deberd comunicarlo a la Coordinacion
Operativa.

p) Se considera basura o escombros a los materiales que se encuentren abandonados en
las dreas comunes o fuera del drea asignada al expositor. CORFERIAS podra realizar el
levantamiento de materiales, objetos o mercancia que encuentre abandonados en las
areas comunes o de circulacién, sin responsabilidad por su estado o paradero, y
cobrar los gastos que genere esta operacion.

q) La capacidad maxima de carga en los entrepisos de concreto es de 400 Kg. / m2.

r) El expositor deberd tener superficies elevadas del piso dentro de su area de
exhibicién y almacenaje para evitar algun deterioro de la mercancia o elementos de
decoracién que sean susceptibles de sufrir danos por filtraciones de agua,
acumulacién de polvo u otros factores.

s) El expositor no podra realizar ningin tipo de montaje o dejar elementos que
obstaculicen las salidas de emergencia o pasillos de los pabellones. De presentarse
esta situacion CORFERIAS retirard estos elementos y los devolverda al stand del
expositor.

virtual
ﬁ educa Manual del expositor

VE MA-EXP v6.0 2017



EXPO VIRTUAL EDUCA

Normas ESPECI'fiCGS VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

t) El expositor y las empresas de montaje deberdn cumplir con las normas y
disposiciones impuestas por la Jefatura de Seguridad.

u) No se permite bajo ninguna circunstancia que personal ajeno a CORFERIAS, opere
sobre las cubiertas de los pabellones.

v) El expositor o el encargado del montaje no debera almacenar o manipular sustancias
inflamables e insalubres o artefactos a gas, carbdn, gasolina o cualquier combustible
gue represente peligro o cause molestia dentro de los pabellones o en el recinto. En
los casos en los que sea necesario alguno de estos elementos, deberdn contar con la
autorizacién escrita del Cuerpo de Bomberos y la Jefatura de Seguridad de CORFERIAS
y prever los sistemas de seguridad del caso.

w) Es deber de los expositores traer extintores dependiendo del tipo de producto que se
exhiba en el stand. Las siguientes son las consideraciones que determinan la
necesidad, tipo y uso de los extintores:

7.2 Desmontaje de stands

a) Para ingresar al recinto a realizar el desmontaje, el expositor debera presentar el paz
y salvo (por todo concepto referente a la participacién del expositor en la feria o
evento) con el sello de la Jefatura de Comercio Exterior, para poder retirar las
mercancias o los elementos utilizados durante la feria, el cual debera ser firmado por
el Supervisor de Pabelldon y queda como constancia de la conformidad en la entrega
de los stands y los elementos alquilados.

b) El personal encargado del desmontaje deberd portar las credenciales de desmontaje y
los documentos de seguridad social (ARL y EPS). En caso de no presentar la
documentacidn completa, CORFERIAS no permitird el desmontaje de las dreas de
exhibicion.

c) El expositor deberd entregar el espacio asignado y los elementos arrendados a
CORFERIAS en las mismas condiciones de conservacion y aseo en las que le fueron
entregados, en caso contrario se aplicaran las multas respectivas, de acuerdo con los
rangos establecidos en este documento y no se autoriza el retiro de la mercancia
hasta que no se haya cancelado el valor correspondiente.

d) Una vez terminado el plazo establecido para el desmontaje, CORFERIAS retirarad y
dispondra del material de decoracidén o elementos que aun permanezcan en el 4rea
de exhibicion sin que ello implique responsabilidad de CORFERIAS sobre los mismos, y

cobrard el transporte y el retiro del material ya sea escombros, decoracidon o =
mercancia. 5
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7.3 Medidas de seguridad general

a) CORFERIAS cuenta con seguridad general en ferias y eventos, pero cada expositor es
responsable de su mercancia y pertenencias desde el momento que ingresa al
Recinto Ferial hasta su salida definitiva; por ello el expositor debera contratar el
personal suficiente para dicho cuidado y dar estricto cumplimiento a los horarios de
apertura y cierre durante las temporadas de montaje, feria y desmontaje.

b) CORFERIAS no se hace responsable de la mercancia que ingrese al pabellén en época
de montaje, desarrollo y/o desmontaje de la feria. En aquellos casos en los que se
haga necesario ingresar mercancias durante el montaje, desarrollo de la feria y/o
desmontaje, la seguridad de ésta dependera del expositor.

c) Los horarios de apertura y cierre de pabellones son de obligatorio cumplimiento, por
lo tanto nadie podrd ingresar o permanecer en los pabellones por fuera de estos
horarios.

d) En el evento en el que el expositor contrate personal de aseo para las areas
arrendadas, se debera solicitar la autorizacion para su ingreso a la Jefatura de
Seguridad. CORFERIAS se reservara el derecho de admision de dichas personas.

e) El expositor no deberd permitir que el stand permanezca solo durante el tiempo de
atencién al publico ya que cualquier eventualidad que ocurra es de su
responsabilidad.

f) Se recomienda al expositor vigilar con especial cuidado sus pertenencias y/o objetos
de valor.

g) Toda persona sin excepcidn serd registrada por el personal de vigilancia al cierre de
cada pabelldn.

h) Al momento de cierre del pabelldn, el stand debera quedar cerrado y con todas las
medidas de seguridad que el expositor considere pertinentes. Se recomienda no dejar
objetos personales dentro del stand.

i) En caso de dificultades en materia de seguridad el expositor podrd acudir al
Supervisor de Seguridad o de Pabelldn, quien estara dispuesto a colaborarle.

j) Los expositores deberan dar aviso inmediato a los supervisores si ven personas
sospechosas en las aperturas y cierres de los pabellones durante el periodo de feria.

k) El expositor y sus empleados o contratistas deberan portar la credencial en todo
momento durante su permanencia en el recinto ferial en los periodos de montaje,
feria y desmontaje.
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I) El expositor y sus empleados o contratistas deberan portar la credencial en todo
momento durante su permanencia en el recinto ferial en los periodos de montaje,
feria y desmontaje.

m) Para realizar los montajes y desmontajes el personal debera contar con los elementos
de seguridad industrial y personal (cascos, arnés, monogafas, guantes, etc.), ademas
presentar sus respectivos carnés de EPS y ARL vigentes.

n) Cuando el expositor contrate equipos con empresas externas a CORFERIAS, debera
exigir la seguridad del equipo alquilado (guayas y personal a cargo permanente).

o) Para el ingreso a realizar montajes y/o desmontajes a CORFERIAS se exigira en las
porterias los diferentes documentos que acrediten la participacién en el evento
(credenciales, formulario de la DIAN debidamente diligenciado y paz y salvo).

p) CORFERIAS no cuenta con vehiculos para el servicio de transporte de mercancia
durante el montaje, feria y desmontaje. Serd responsabilidad del expositor los
vehiculos o personas que contrate para realizar dicha labor.

g) El servicio de acarreos para el transporte interno de mercancias, es prestado por
personal debidamente uniformado e identificado. Este servicio es prestado de
manera independiente y CORFERIAS no se hara responsable de la mercancia que se
transporte por este medio, por lo que el expositor deberd cuidar su mercancia.

r) Todos los desechos (organicos, pldsticos, vidrios) se deberan depositar de forma
controlada en los lugares establecidos para ello, segln sus caracteristicas.

s) En caso de presentarse alguna emergencia el expositor o sus empleados deberan
informarlo al Supervisor de Seguridad y/o Monitoreo a las Ext. 5542-5544,

t) Todos los elementos y/o mercancias que los expositores tengan en el stand deberan
estar debidamente asegurados contra todo riesgo y hurto con o sin violencia.

u) El expositor no podra realizar ningun tipo de montaje que bloquee las cdmaras de
seguridad que se encuentran en los pabellones. De presentarse, CORFERIAS podra
retirar estos elementos, siendo el expositor quien asume los costos que esto pueda
generar.

v) El expositor debe contar con una pdliza que ampare su mercancia contra todos los
riesgos derivados de incendio y/o rayo, explosidon, asonada, motin, actos mal
intencionado de terceros y terrorismo, dafios por agua, dafios causados por
aeronaves, asi como causados por vehiculos terrestres, terremoto, temblor, erupcion
volcanica, hurto calificado con violencia.

w) De igual forma debe constituir una pdliza de responsabilidad civil extracontractual, la
cual debe incluir el amparo de gastos médicos. Estas pdlizas deben estar vigentes los
dias de montaje y el desmontaje.
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7.4 Normas de convivencia

a) Se prohibe distribuir o exponer propaganda y/o impresos que CORFERIAS considere
inapropiadas o inconvenientes.

b) Se prohibe realizar actos que puedan ser catalogados por CORFERIAS como
intervencidén, participaciéon o proselitismo politico o religioso bien sea nacional o
extranjero.

c) Se prohibe al expositor distribuir muestras, impresos, propagandas, etc., por fuera del
lugar asignado para su exhibicién.

d) Se prohibe hacer demostraciones ruidosas o escandalosas, llevar a cabo propaganda
con altoparlantes o utilizar cualquier tipo de sistemas para atraer la atenciéon del
publico que incomode a los demas expositores o a los visitantes a la feria.

e) Se prohibe colocar avisos u objetos que sobresalgan de los limites del area de
exhibicién arrendada. Asi como también estd prohibido colocar, pegar, pintar, etc.,
anuncios en sitios distintos a su zona de exhibicidn.

f) El expositor debe abstenerse de solicitar, instalar o usar, conexiones eléctricas y/o
lineas telefdnicas en el drea o espacio fisico arrendado, o en cualquier otra area del
recinto ferial, sin la autorizacién previa y escrita de CORFERIAS.

g) Abstenerse de almacenar o manipular al interior del recinto ferial, liquidos y/o
materiales inflamables, comburentes, carburantes, combustibles, explosivos, téxicos
(gasolina, ACPM, carbon, alcoholes, plaguicidas, éteres, detergentes industriales,
butanol, aceites etc.); cilindros con sustancias o fluidos comprimidos (gas, oxigeno,
nitrégeno, helio, aire etc.). Para el ingreso, almacenamiento, manipulacion y/o uso de
alguno de estos elementos, sera necesario tramitar ante la oficina de Prevencién del
Riesgo de la Unidad Administrativa del Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogotd el
respectivo concepto técnico y presentarlo ante la Jefatura de Seguridad de
CORFERIAS para su validacion.

h) Respetar los niveles maximos permitidos de ruido, de acuerdo con los estdndares
indicados en la Resolucién 0627 de 2006 del Ministerio de Ambiente (Norma nacional
de emisiéon de ruido y ruido ambiental) o los que determine CORFERIAS para ferias
puntuales, los cuales se informaran mediante la pagina de la feria respectiva.

i) Se prohibe fumar en espacios cerrados, de acuerdo con la Resolucién 01956 de 2008
delMinisterio de la Proteccion Social, o cualquier norma que la modifique,
reglamente, adicione o derogue.

j) Se prohibe el expendio de licor a menores de edad, de acuerdo con la Ley 124 de
1994, o cualquier norma que la modifique, reglamente, adicione o derogue

virtual
q educa Manual del expositor m

VE MA-EXP v6.0 2017



"

virtual
educa

- -

SRErS v LA e SN g N . N < N N QG
() . o> )} - L5 J = - N N - - - N x

'_: e N g o b - 2 ° -

p s N P . \ I - Ao ”
- v 2 \ - " o
- -2 3 N 5

: Pabellon 3 N o N

S Nivel 1+Nivel2 & f o ey P

S

EX 2

- G
< - -
oy %"

‘e .t

P2 N
R ¥ <5 - ot g
o e ""‘,V ;

= N
e
ﬁesa deJAcleductoly
Y Alcantarillade}yASeo. ..

VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

Exposiciones -Corferizs) &

, Qocsn
B :

\\\

LRSS
.

Teatro Cadizi®

ACCESO CORFERIAS, PABELLON 3

@  Cra. 37 #24-67, Bogots, Colombia
®  corferias.com

.  +5713810000

Manual del expositor a

VE MA-EXP v6.0 2017



Q ACCeso Yy P|anOS VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

zzzzzz

’ Cowe s 1w ““-

| EEEEE Doopon
I - I R
-
EEE EEE Eﬂ
~ oo, NN SRR AT e |

}‘ H o b
oL
EEE B6E n-! ---\
AC

777777777777777777777777 ]
% [w=]
¢ 81 31 @B

i 1 SECTOR EMPRESARIAL [12 fase] § | PABELLON PATROCINADORES | §

oxw EXEREN

i o
mEmEEEE

IIIUIII

--- =

| R+ I
131
Te aﬂ

. PATROCINADORES 1.500 m?

. SECTOR EMPRESARIAL [12 fase] 2.500 m?
. SECTOR EMPRESARIAL [22 fase] 1.350 m?2

ZONAS GENERALES 265 m?

TOTAL METROS CUADRADOS  5.565 m?

http://virtualeduca.org/exposicion/pdf/2017/veco-2017[plano-expo].pdf

virtual
E educa Manual del expositor ([EED)

VE MA-EXP v6.0 2017



EXPO VIRTUAL EDUCA

VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

[ ] =] = = =] ] ] H = H H H H

A x B

......... T

1

SN \

\

ng}‘: VE16 | VE15 | VE14 | VE13 | VEL2 | VE11 ‘ \1/5 VEO7 VEO4 VEO1 ’ \
\

== PABELLON VIRTUAL EDUCA \
-42231 D

\
\
SALA REUNON | \
= VEO8 VEO5 ‘ VEO2 ’ b \\

NIVEL 2

= -l{:::]l D AULA VIRTUAL EDUCA
3 i VE09 VEO6 VEO3
IR ——

1 ESPACIO INTERACTIVO || L

(] |
\ & \ {\ lA[GORA

e
| Coo7 Coo04 Coo1

1]

HUECO

e C B
— @ @ EDUCASTEAM et 2 £
83 83 q ||
= i 7 PABELLON COLOMBIA 5 |
=] T /l
’!
|
== T T Ay — L
— | | |
h ﬂ I 1l
=] (] = | ] = ] ] =] = | [m] [m] |m] 11
PABELLONES
COLOMBIA 1.000 m?
VIRTUAL EDUCA 1.000 m?
ESPACIO INTERACTIVO DOCENTE 400 m?
ZONAS GENERALES 1.485 m?
TOTAL METROS CUADRADOS  3.895 m?
~
o
http://virtualeduca.org/exposicion/pdf/2017/veco-2017[plano-expo].pdf 5
O
5
. >
wétual p
educa Manual del expositor (B =
>



EXPO VIRTUAL EDUCA
Contacte con nOSOtrOS VIRTUAL EDUCA COLOMBIA 2017

COORDINACION VECO17
smchica@virtualeduca.org

GERENCIA VIRTUAL EDUCA
Jorge A. Jornet
gerencia@virtualeduca.org
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