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PresentaCién VIRTUAL EDUCA PERU 2014

Los doce primeros Encuentros internacional ualé Virtual Educa [periodo 2000-2011]
tenian asociada un area de exposicion, en la 3 participaron numerosos e importantes
expositores. Dada la relevancia del Encuentro, en Virtual Educa Panama 2012 se organizo la
12 Exposicidn internacional ‘Educacion, Innovacion y TIC’ de América Latina y el Caribe con
el objetivo de presentar productos servicios, iniciativas y modelos de buenas practicas para
la region.

El éxito obtenido tanto en Panama 2012 como en Colombia 2013, nos reafirmaron en la
idea de que es necesario disponer de una Exposicién anual en América Latina y el Caribe,
por lo que se convoca la 32 Exposicion internacional ‘Educacion, Innovacion y TIC’, que
tendra lugar conjuntamente con el XV Encuentro internacional Virtual Educa Peru 2014, que
estd organizado por el Ministerio de Educacién y el Ministerio de Cultura del Gobierno del
Perq, la Secretaria General de la OEA vy Virtual Educa.

iLes esperamos en Lima! Un saludo muy cordial,

José Maria Antdn
Secretario General de Virtual Educa
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Datos béSicos VIRTUAL EDUCA PERU 2014

NOMBRE:
32 EXPOSICION INTERNACIONAL ‘EDUCACION,

INNOVACION Y TIC’ DE AMERICA LATINA Y EL CARIBE

EN EL MARCO DE:
XV ENCUENTRO INTERNACIONAL VIRTUAL EDUCA

ORGANIZAN:
Ministerio de Educacién, Peru O@ junio
Ministerio de Cultura, Peru <
Organizacioén de los Estados Americanos @ S
Fundacién Virtual Educa Andina N
Doz
WEB: http://www.virtualeduca.org/exposicion

UBICACION: Museo de la Nacidén, Lima. Peru
FECHA: Del 9al 13 de junio de 2014

12°5'12“S 77°0'6“ W

ORGANIZADO POR:

oI XV ENCUENTRO INTERNACIONAL B Orsamzacién dotos
umazota  VIRTUAL EDUCA PERU 2014 N e A

Lima, Pert, 09-13 de junio, 2014
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Agenda del expositor

Horario Exposicion

Inauguracion

Lunes, 9 de junio  12:00 am - 7:00 pm
Martes, 10 de junio  10:00 am - 7:00 pm
Miércoles, 11 de junio  10:00 am - 7:00 pm
Jueves, 12 de junio  10:00 am - 7:00 pm
Viernes, 13 de junio  9:00 am - 12:00 am

Clausura

VIRTUAL EDUCA PERU 2014

Calendario de montaje y desmontaje de stands

1 Entrega de espacios por parte de la organizacién a los expositores:

=2 Sibado 7 10:00 a.m.
2 Montaje stands
— Sdbado 7 10:00 am - 8:00 pm
Domingo 8 8:00 am - 8:00 pm
3 Desmontaje de stands
—> Viernes 13 2:00 pm - 6:00 pm
Sdbado 14 8:00 am - 6:00 pm

Acceso a la Exposicion

El acceso a la Exposicién por parte del publico es libre.

Manual del expositor o
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Agenda del expositor VIRTUAL EDUCA PERU 2014

# Fechas para el expositor

/ antes del 15 de Mayo 2014

Comunicacién de cambios

- Cambio nombre expositor que consta en el formulario de inscripcidn.

- Otras necesidades para su stand o espacio.

antes del 5 de Junio de 2014, 12:00 pm

Comunicacion personal expositor
- Personas que atenderan el stand (maximo 5)
- Invitados del expositor
- Montadores del stand, en caso de haber contratado solo el espacio.

Para ello, la organizacidn les facilitard un formulario donde deberan
cumplimentar todos los datos de las personas vinculadas.

JUNIO 2014
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1. Sala Hall
2. Sala Patio de las Artes

3. Sala Kuelap

4. Sala Nasca

Tipos de stands / espacios
La disposicién de los stands puede ser de tipo isla, esquina o cajon.

Los tipos de stands o los tipos de espacios para el montaje de stands que entrega
la organizacion son:

=2 Tipo 1: 3m x 3m (9m?2)
—> Tipo 2: 6m x 3m (18m2) o variante Tipo 3: 735m x 2’45m (18m?)
- Tipos 4 a 12: El resto de los stands/espacios son de medidas mayores

y especificas, de métrica x9 , adecuadas a los espacios existentes.

La altura normalizada de los stands es 2'50m, excepto en la Sala Nascar que sera
de 2°20m.
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Equipamiento tipo:
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B e

h.|

1 4

LR

STANDS: “-//

I

Estructura:
A Estructura autoportante octogonal de aluminio
/1 Paneles de melamina
A Friso superior con el nombre del expositor y nUmero de expositor
[letra normalizada estandarizada de 12cm. de alto y un maximo de 20 caracteres]
A lluminacion mediante focos haldgenos orientables
Mobiliario:
21 1 Mostrador o Counter de atencidn, sencillo / doble (9/18m?)
A 1/2 Sillas altas (9/18m?)
/1 1 Mesa reuniones
A 2/4 Sillas (9/18m?)
Instalaciones:
A Toma de corriente monofésica: 220v 60Hz / 500w (9m?2); 750w (18m?2, 27m?2)
A Conectividad inaldmbrica a internet

ESPACIOS:
N Toma de corriente monofasica: 220v -60Hz / 750w (9m?2); 1.250w (18m?,27m?
,30m2); 1.500-2.500w (>36m?2)

N Conectividad inaldmbrica a internet

viétual
educa Manual del expositor
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Normas generales VIRTUAL EDUCA PERU 2014

5.1 Coordinaciéon

- La Exposicion se realiza bajo la coordinacion y supervisidon de la Coordinacion Técnica
de Virtual Educa.

- Recordamos que no se podra proceder al montaje de los stands sin tener liquidada
previamente la totalidad de los gastos de instalacidn del stand.

- No se autorizara la ocupacién del espacio ni se hara entrega, en su caso, del stand
prefabricado al expositor que no haya abonado en su totalidad el espacio contratado y
los gastos de los servicios solicitados.

- Los gastos de reparacion o reposicidén y las multas a que se hagan acreedores el
expositor o las empresas de montaje se facturaran siempre a cargo del expositor y se
cobraran de acuerdo con los valores establecidos por la organizacién.

- La liquidacidn total de dichos gastos producidos durante la exposicion sera condicién
indispensable para retirar el material de exposiciéon de su espacio.

- Para cualquier consulta o aclaracién dirijanse a la Coordinacién Técnica de Virtual
Educa.

5.2 Acreditaciones

- Los expositores y todos las personas de las empresas de montaje y desmontaje deben
portar acreditacidén para poder acceder a las salas de la exposicion.

- La acreditacién se otorga para toda la duraciéon de todo el encuentro y no permite el
intercambio de nombres o personas.

- Se entregaran 5 acreditaciones por expositor para las personas que atenderan en el
stand. Ademas, se facilitaran las acreditaciones necesarias para la empresa de montaje.

- El expositor debe enviar, previamente a la exposicion, en el plazo marcado, la relacién
de personas. Para ello se utilizard el formulario oficial especifico que le facilitard la
organizacion.

5.3 Servicios

- Los servicios generales disponibles en el Area de exposicidn serdn:
- Primeros auxilios
- Aseos en zonas comunes

- Oficina Coordinacién técnica de Virtual Educa

VE MA-EXP v3.0 2014
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Normas generales VIRTUAL EDUCA PERU 2014

5.4 Seguridad

En el Museo de la Nacién, lugar donde se realiza la exposicion, existird un servicio de
seguridad cotidiana, no obstante esta seguridad no abarca a la vigilancia de los materiales
y servicios de los expositores.

El organizador no se hace responsable por la pérdida o dafo de los equipos y materiales
de la exposicion.

Los expositores deberan asegurar sus equipos y resto de elementos que considere, ya
sean propios o de terceros.

Ademas se recomienda utilizar en todos los dispositivos electrénicos cables de seguridad
para el anclaje a elementos fijos.

5.5 Prohibiciones

No se permiten cualquier demostracidon o actividad en los pasillos o zonas centrales de la
exposicion. Toda actividad del expositor debe realizarse en el propio perimetro del stand.
Las actividades de distribucion y promociéon deben realizarse dentro del espacio
contratado. No se permite la invasién o la colocacién de en las zonas comunes de la
exposicion (paredes generales, pasillos, bafios, dreas vacias, otros stands,..).

La venta al detalle no estd permitida dentro del recinto donde se celebra la Exposicion.
Estd prohibido fumar y comer dentro del recinto.

5.6 Recomendaciones

virtual
educa

Es necesario portar siempre la acreditacién y el documento de identidad .

Es importante cumplir con los horarios establecidos.

Es recomendable que todos los expositores dispongan de una persona responsable en su
stand antes de la hora de apertura y después de la de cierre para evitar robos y pérdidas,
pues es el momento en el que mas se acentuan. Entre media hora y 1 hora de margen
seria lo mas adecuado.

Se recomienda utilizar estabilizadores de voltaje para reforzar la proteccién de los
dispositivos electrénicos.

El uso de equipos o emisores de sonido que puedan causar molestias o incomodidad a
expositores o visitantes debe ser el adecuado, debiendo prever el expositor sistemas de
aislamiento acustico o emitir a un volumen moderado.

Manual del expositor a
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Normas generales VIRTUAL EDUCA PERU 2014

5.7 Espacios

Stands y espacios:

- La organizacion hard entrega de los stands o espacios contratados en la fecha
comprometida. Es a partir de ese momento en el que los expositores pueden realizar el
montaje de sus stands. Para casos excepcionales contactar con la organizacion.

Almacén

- El Museo de la Nacion, lugar de la exposicién, cuenta con espacios especificos para el
almacenaje de los productos o materiales. No obstante, para evitar la acumulacién de
los mismos es recomendable trasladar la mayoria del material posible el dia mismo del
montaje.

- La organizacién no se hace responsable de los objetos dejados en el almacén tras la
finalizacion de la Exposicién.

Zona Franca / Importacién temporal

- Los bienes, equipos y mercaderias que seran exhibidos y utilizados en la exposicién
seran gestionada a través de una importaciéon temporal.

- Todos los expositores deben ponerse en contacto con el gestor de aduanas o la

organizacién para conocer los pasos a dar en este sentido.

5.8 Propiedad intelectual y Propiedad industrial

- Como expositor se compromete a no exhibir en su stand ningun logotipo, multimedia o
elementos graficos que pudieran lesionar los derechos de propiedad intelectual de
otros. En el stand el expositor solo podra disponer de los logotipos propios o los que
tenga autorizacién de uso.

- Asimismo, como expositor, se compromete a no exhibir en su stand ningun producto o
servicio en imitaciéon de los de otro o que pudiera lesionar derechos exclusivos de
propiedad industrial, se encuentren o no registrados, o realizar cualquier otra practica
que pudiera ser desleal durante el tiempo de celebracién del certamen.

- Queda terminantemente prohibida la exposicion en el stand de catdlogos, folletos
informativos o cualquier tipo de material para la difusién publicitaria que de cualquier
forma infrinjan la legalidad vigente o vulneren derechos de terceros.

- La organizacidn gozara de facultades inspectoras en las instalaciones, al objeto de poder
verificar cualquier incumplimiento relativo a las practicas anteriormente enunciadas.

- El incumplimiento de estas instrucciones para hacer frente al plagio o la infraccién de
derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial, o cualquier otra prdctica
desleal, podrd ser causa de exclusién en la exposicion actual o en ulteriores
exposiciones.
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Acceso a la Exposicion (Museo de la Nacion) - Normas especificas del
Ministerio de Cultura del Peru

- Los trabajos deberdn ser efectuados respetando la normatividad incluida en el R.N.E y el
Cédigo Nacional de Electricidad

- Se debera especificar el tipo de trabajo que se realizard considerando todos los detalles
técnicos para la instalacién como desinstalaciéon del equipamiento. Estas propuestas o
caracteristicas técnicas, deberan ser enviadas previamente a la ejecucion de los servicios.

- Los contratistas deberan estar identificados con fotocheck y/o distintivo de la empresa o
entidad (polo o sobretodo) y mostrar DNI al ingresar al local del Ministerio de Cultura.

- El ingreso del personal a las instalaciones deberd ser coordinado con la Oficina de
Operaciones y Mantenimiento del Ministerio de Cultura, para lo que se debera remitir en
dias previos (minimo 2), una relacién de personal autorizado de la empresa responsable
de los trabajos a realizar.

- El usuario debera trasladar a la Sede Central del Ministerio de Cultura, todos los equipos
y herramientas necesarias para realizar los trabajos, asi como los implementos de
seguridad para el personal (escaleras, guantes, cascos, lentes, botas, mascarillas, etc.)

- Todo perjuicio material y/o humano, causado por los trabajos a cargo del usuario serd
ENTERA responsabilidad de ésta entidad .Serd solidario y asumira responsabilidades
compartidas con sus trabajadores y/o proveedores a cargo.

- Los trabajadores y/o proveedores a cargo de la entidad usuaria, deberan tomar todas las
precauciones necesarias para el buen almacenamiento y seguridad de los materiales y
herramientas que permanezcan en los espacios correspondientes a los ambientes a
utilizar.

-> Los trabajos deberan ser ejecutados por operarios calificados, conocedores del manejo de
los instrumentos que operen y del tipo de trabajo que realicen.

- Se debera presentar un Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR), para todos
los trabajadores de cada uno de los proveedores de la entidad usuaria; los mismos deben
ser remitidos antes de ingresar a laborar dentro de la Sede Central del Ministerio de
Cultura

-> El material y herramientas a utilizar debera estar en éptimas condiciones.

- La limpieza serd permanente en la zona de trabajo y el desalojo de los materiales
excedentes y estara enteramente a cargo de la entidad usuaria, debiendo realizarse todos
los dias, evitando dreas de transito interrumpidas y/o entorpecimiento de las actividades
de otros equipos de trabajo y/o usuarios del Ministerio de Cultura.

- La entidad usuaria no podrd causar ningdn dafio en las instalaciones, debiendo
comprometerse a reparar y/o reemplazar cualquier bien o material dafiado dentro de las
instalaciones.

VIRTUAL EDUCA PERU 2014
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Montaje y desmontaje VIRTUAL EDUCA PERU 2014

7.1 Coordinacion

- El montaje y desmontaje de la Exposicidn se realiza bajo la coordinacién y supervisién de
la Coordinacidn Técnica de Virtual Educa, organizador del Encuentro.

- No se podrd iniciar el montaje de los stands sin la correspondiente entrega oficial por
parte de los organizadores.

7.2 Normas de montaje

Disefio

- El proyecto debe ceiirse al espacio y a las condiciones del recinto. El disefo y montaje del
stand debe realizarse de tal forma que se respeten las salidas de emergencia y los equipos
contra incendios existentes.

- El expositor debera respetar el perimetro que delimita el area de exhibicion en planta.

- La altura estandar de los stands es de 2’50m, no obstante en la Sala Nascar la altura libre
es de 2’40m por lo que la altura maxima permitida de los stands es de 2'20m.

- Los acabados deben ser dptimos en todas las fachadas visibles. Asimismo, todas las
traseras deberdan estar en buen estado sin restos de cables, maderas, telas, etc.

- El disefio debe ser para un stand ligero, facil de armar y autoportante, adecuado al
entorno y que no impliquen modificaciones o alteraciones de las instalaciones del recinto.

Stands especiales:
- Se denominan stands espaciales a los stands de doble altura (con un altillo o piso superior
accesible al publico) o a aquellos de caracteristicas constructivas especiales.
- Antes del comienzo de los trabajos de montaje deberan presentarse los oportunos planos
de plantay alzado de su stand a la Coordinacién Técnica para su aprobacion.
- Para estos stands se solicitard que el expositor presente la siguiente documentacioén:
* Declaraciéon del responsable en cuanto a que dispone de capacidad técnica
suficiente e idoneidad en la ejecuciéon (arquitecto, ingeniero, ...).
*  Declaracién de fin de obra, en el sentido de que se garantiza que la construccién
del stand y/o de sus instalaciones se ha realizado de forma correcta.
*  Pdliza del seguro de responsabilidad civil de la empresa.

virtual
Exllica Manual del expositor
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Montaje y desmontaje VIRTUAL EDUCA PERU 2014

Obras no permitidas

- No esta permitido realizar obras de albaiiileria directamente sobre el suelo.

- A nivel general el expositor y las empresas de montaje que hayan contratado deben
producir la minima afeccion en la edificacidon (piso, muros, falsos techos,...) y sus
instalaciones, prohibiéndose el uso de clavos, anclajes o elementos similares.

- En caso de que se produjesen desperfectos serd por cuenta del expositor la reparacién
o el abono de la misma.

- El expositor y las empresas de montaje no debe utilizar pinturas o pegantes sobre el
sistema divisorio.

- El expositor y las empresas de montaje no deben pintar con sistemas de aspersién o
compresion dentro de las instalaciones. Si es completamente necesario deben instalar
la proteccidn necesaria al area de exhibiciéon y encerrar o aislar el espacio del stand
para no afectar las dreas adyacentes.

- No se permite modificar, descolgar, actuar sobre los elementos existentes en las sala
de exhibicion. Tampoco se permite anclar nada. Todo montaje debe ser autoportante.

Precauciones

- En el caso de aplicar acabados sobre el piso, el expositor y las empresas de montaje
deben utilizar plataformas o tarimas, para no ocasionar dafios en los suelos.

- Para evitar alteraciones que se forman en el piso debido al uso de cintas adhesivas, se
recomienda utilizar cintas acrilicas de remocién limpia.

- Si se va a taladrar, serruchar, clavar o pintar sobre el piso deben ponerse protecciones
en suelo y paredes.

- No se puede utilizar el espacio como taller de produccién. Solo debe usarse para

ensamblaje y montaje de mdédulos previamente fabricados.

Responsabilidades:

- Toda empresa de montaje a cargo de un expositor debe contar con sus propios
equipos de trabajo para la ejecucion de los trabajos. En la sede de la exposicién no se
prestardn ni alquilardn equipos o herramientas.

- El expositor debe responder por la limpieza y aseo de los stands tanto en la etapa de
montaje y desmontaje como durante la exposicion.

- Todo aquel material que se encuentre abandonado en las areas comunes o fuera del
area asignada al expositor podra ser retirado por los servicios de limpieza.

virtual
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Montaje y desmontaje VIRTUAL EDUCA PERU 2014

Supervisidn:

- La organizacidon se reserva el derecho de desmontar o retirar cualquier elemento que
consideren vaya en contra de las normas establecidas para la exposicion.

- La organizacion se reserva el derecho a interrumpir trabajos de montaje que no cumplan
con las normas descritas y de seguridad industrial.

- Asimismo se reserva el derecho de impedir el acceso a empresas de montaje que sean
recurrentes en violar las normas.

Los stands deben estar totalmente montados el dia anterior a la apertura de la exposicion.

7.3 Normas de desmontaje

Inicio del desmontaje:

- El desmontaje se realizara a partir de la clausura del Encuentro.

- Dado que se junta en el tiempo el desmontaje de todos los stands, circula mucho
personal de desmontaje por el recinto. La organizacion no se hace responsable de
equipos ni de sus elementos del stand en este proceso.

- Durante esta etapa es importante que no se olvide de portar la credencial.

Entrega de espacios:

- El expositor debe entregar tanto el espacio asignado como el equipamiento en las mismas
condiciones de conservacion y aseo en las que fueron instalados.

- El expositor no puede dejar materiales voluminosos sin retirar. Deje dejar la zona ocupada
expedita y limpia.

- En el caso que existieran desperfectos se le exigird al expositor y la empresa de
montaje/desmontaje que lo repare.

Retirada de sobrantes:

- Una vez terminado el periodo de tiempo establecido para el desmontaje, el servicio de
limpieza retirard todo el material que aun permanezca en el drea de exhibiciéon (material,
tableros, equipos, tarimas,.. ), dando por hecho que son materiales que carecen de valor
para los expositores, por lo que esto no implica responsabilidad de la organizacién.

- Para ingresar al recinto a realizar el desmontaje y retirar los elementos o mercancias el
expositor debe tener la supervision de la Coordinacién Técnica.

Los stands deben estar totalmente desmontados en el plazo marcado.

virtual
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: Acceso y planos VIRTUAL EDUCA PERU 2014
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Direccion: Via Expresa Javier Prado Este. 2466, Lima, Peru
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4 Acceso y planos

VIRTUAL EDUCA PERU 2014

XV ENCUENTRO INTERNACIONAL VIRTUAL EDUCA PERU 2014
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° ContaCte con nOSOtros VIRTUAL EDUCA PERU 2014

N v fe v R

COORDINACION TECNICA DE VIRTUAL EDUCA
Beatriz Palacio Lopera
e-mail: bpalacio@virtualeduca.org
Skype: beapalacio
Teléfono: + (57) 310 372 2555
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Celular Peru: + (51) 997 431 520
(Teléfono activo solamente una semana antes del evento)

GERENCIA DE VIRTUAL EDUCA
Jorge A. Jornet
e-mail: gerencia@virtualeduca.org
Skype: jorgeajornet
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